様式３
業務実施体制調書
（１）会社概要
	商号又は名称
	
	代 表 者 名
	　　　　　　　　　　　　　

	本社所在地
	〒


	担当部署
	所在地
	

	
	部署名
	

	
	責任者
	

	
	担当者
	

	
	連絡先
	電話
	

	
	
	FAX
	

	
	
	E-mail
	

	設立年月日
	年　　月　　日
	資本金
	


（２）業務管理者（包括責任者）
	包括責任者
	氏名
	
	所属・役職
	

	
	担当する業務内容
	
	実務経験年数
	

	
	保有資格
	

	
	経歴等
	業務名
	発注者
	履行期間
	役割

（責任者・担当）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（３）委託車両管理責任者
	委託車両　管理責任者
	氏名
	
	所属・役職
	

	
	担当する業務内容
	
	実務経験年数
	

	
	保有資格
	

	
	経歴等
	業務名
	発注者
	履行期間
	役割

（責任者・担当）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（４）運転手
	氏名
	生年月日
	年齢
	免許証

種別
	無事故

無違反年数
	雇用区分

（正社・パート）
	経験

年数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


（５）自動車車庫の位置及び収容能力
	営業所名
	場所
	収容能力（台）
	所有又は借入

	
	
	屋根有
	屋根無
	

	
	
	
	
	


（６）業務車両として使用する車両の概要（購入予定も含める）
	車名
	初年度

登録年
	乗車可能人数

	
	
	正シート
	補助シート

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（７）車両の整備点検計画
	


（８）事故処理担当者（該当するものに○をつけ、必要事項を記入してください）
	１
	配置している（兼任の場合は、その職務を記入）　⇒　兼任職務：

	２
	配置していないが、今後配置予定　　　　　　　　⇒　　　　年　　月頃配置予定

	３
	配置予定なし


（９）危機管理マニュアル等有事に対応するマニュアル（該当するものに○をつけ、必要事項を記入してください）
	１
	作成済　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　⇒　１部提出

	２
	作成していないが、今後作成予定　　　　　　　　⇒　　　　年　　月頃作成予定

	３
	作成予定なし


（10）事故・災害など緊急時における応急措置、対応・連絡体制及び学校・教育委員会や関係機関への通報体制について記入してください。
	


（11）安全対策への方針や、防犯・防災対策について記入してください。
	


（12）安全運転マニュアル（該当するものに○をつけ、必要事項を記入してください）
	１
	作成済　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　⇒　１部提出

	２
	作成していないが、今後作成予定　　　　　　　　⇒　　　　年　　月頃作成予定　　　　

	３
	作成予定なし


（13）安全運行に関する乗務員等への教育・研修等（特に安全運行に対して配慮していることなどがあれば記入してください）
	


必要に応じ（当様式で記入しきれない場合）添付資料の追加を可能とする

(注１)配置を予定しているすべての者について記入すること


(注２)記入欄が不足する場合は、複写して作成すること


(注３)実務経験年数は、本業務と同様又は類似する経験年数を記入すること


(注４)保有資格には本業務に有用と思われる資格を記入すること（資格証の写しを１部提出すること）


(注５)本業務に関連する専門的知見を有する学識経験者との連携が図れる場合は、提案書のその他提案事項の中で提案すること








