定 時 総 会 議 事 録
平成○○年○月○日午後○時○○分より、△△△において定時総会を開催した。
　　　　　全会員数　　　　　　　■■　　　名
　　　　　出席会員数　　　　　　■■　　　名（委任状出席を含む）
以上のとおり、会員の出席があったので、○○○は、議長に選任され、議長席につき、定時総会は適法に成立したので開会する旨を宣し、議事録署名人に△△△並びに□□□を指名し、直ちに議事に入った。
　　　　　　議案第１号　　平成××年事業報告について
　
議長は、執行部に平成××年事業報告を求め、以上の報告について意見を求めたところ、異議なく、直ちに採決を諮ったところ満場一致をもって、この報告を承認可決した。
議案第２号　　平成××年収支決算の承認について
　議長は、執行部に平成××年事業収支決算を求め、以上の報告について意見を求めたところ、異議なく、直ちに採決を諮ったところ満場一致をもって、この収支決算を承認可決した。
議案第３号　　平成××年収支予算（案）について
　議長は、執行部に平成××年収支予算（案）を求め、以上の収支予算について意見を求めたところ、異議なく、直ちに採決を諮ったところ、満場一致をもって、この予算を承認可決した。
議案第４号　　自治会役員選任の件
　議長は、当自治会役員の選出方法を諮ったところ、議場より議長一任の声があり議場に諮ったところ全員一致で承認可決した。そこで議長は次のとおり発表し、直ちに採決を諮ったところ満場一致をもって、この案を承認可決した。選任された全員は即時就任を承諾した。
会　長　　　  ◇◇◇◇
副会長　　　  ◇◇◇◇
役　員　　　  ◇◇◇◇   ◇◇◇◇
会　計　　　  ◇◇◇◇
監　事　　  　◇◇◇◇   ◇◇◇◇
　
議案第５号　　当会の地方自治法２６０条の２第１項の
認可申請に関する件
　議長は、当自治会を地方自治法２６０条の２第１項に基づき「◎◎◎自治会」
として地縁団体の認可を申請し、代表者に自治会長の○○○○を選任したい旨並びに新たな規約を朗読し、その規約の承認を諮ったところ、異議なく直ちに採決を諮ったところ満場一致をもって、この案を承認可決した。
　議長は、以上をもって本日の議事を修了した旨を述べ、午後×時××分閉会を宣した。
　以上の決議を明確にするため、この議事録を作り、議長及び議事録署名人がこれに記名押印する。
平成××年××月××日
· ◎ ◎ 自 治 会
　　　　　　　　　　　　議　　　　長　　　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　
議事録署名人　　　　　　　　　　　　　　　㊞
